Guatemala, 30 de abril de 2012

Scriorcs

Yicemimisirg de Cultura
Licenciado Leandro Yax Zelada
Su Despacho

Estimado sefior Yiceminisiro:

D¢ la manera mas atcnta, la snscrita e presents Informe de Labores por servicios
Técnico Profesionales prestados en el Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Depories,
durantc ¢l perindo comprendido del 1 al 30 de abni! de 2012, inclusive, conforme a lo
estipulade cn ¢l Conmato Adminisirative Mimerc 195-2012, aprobado mediante ¢l Acoerdo
Ministcrial Namero 20-2012 v, para ¢l cobro de mis honorarios ¢stoy presemtando la factura
Serie “A” No 0062,

Actvidades realizadas:

1. Revigé, clasifiqné y marginé la corrcspondencia que ingreso  al Despacho, habiendo
infoemade a la sefiors Asistente del sefior Ministro lo actuado

2. Redacté corespondencia general ¥ para Alios Funcionarios de Estado, Organismos
Internacionales, Misiones Diplomaticas acreditadas oo Guatemata y en el exterior con
quicnes &l Ministerio tieng relagidn

3. Inicié los tramites respectivos para el viaje que realizé el Sr. Ministro Lic.
Carlos Enrique Batzin, ala Repiblica de China (Taiwén), del 16 al 20 de abril
de 2012, mvitado por dicho Gobiemo para que presidiera cl Acto de
mauguracién de la “Exposicion de Pinturas Gualemaliecas”, hecha por tres
distinguidos pintores guatemaltecos en aguel pais con el patrocinio det
Gobierno de China {Taiwan} v pronunciara a la vez, un discurse sobre el tema

de [a cultura Mava
4, Di el seguimiento tespeclivo & tramites especificos que me asigno el sefior Ministro.

Regultados Oblenidos:

1. Se atendid con la prontited nocesaria wodz Ia correspondencia que se recibio y se le dio
el trimite que ordent ¢l scior Mimstro.

2. La comespondencia fimmada por ¢l sefior Mimstro fue remitida a sus respectivos
destinatarios de inmediato.

3, El gefior Minisirg realizd el viaje arriba descrito, satisfactorismente, para lo cual sali¢
de Guatcmala ol dia 15 de abnl de 2012 y represo ol dia 20 del mismo mes y abo.

4. Se cumplit con los seguimientos que me Foeron encargados.

Sin otre particular, me suscribo de usted, como sn atebra v segnre servidora.
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